Opplastning av dokumentasjon i StudentWeb

OBS! Du kan ikke laste opp dokumentasjon som inneholder helseopplysninger som
for eksempel legeerkleeringer, sykemeldinger, epikriser (inkludert fra psykolog),
diagnoser eller annet relatert til din helse. Dette ma leveres i resepsjonen eller
sendes per brevpost.

Dokumentene ma veere i PDF eller JPEG-format, og alle ma navngis i henhold til
innhold.

Etter at du har lastet opp dokumentasjon ma du sende en epost til riktig avdeling om
hva du har lastet opp slik at riktig avdeling kan hente ut dokumentasjonen.

Dokumentasjon sendt pa epost blir ikke vurdert eller hensyntatt pa grunn av ny lov
om personvern.

Du ma gjere falgende:

1. Logge deg inn i StudentWeb.
a. Trykk pa knappen «Mer..» i menyen gverst pa skjermen
b. Velg «Sgknader»
c. Velg «Annen type sak»

2. Fyll ut sgknadsskjema som eksempelet under:

Steg 1:
| Hayskolen Studentweb
: Kristiania Heyskolen Kristiania

Registrer ny sgknad
[ 1 | 2 3 4 5

Soknad Resultater fra Dokumentasjon Bekreftelse Kvittering
utlandet

Hvilket studieprogram du gar pa/ har gatt?

Eksternt sted eller utdanningsinstitusjon som seknaden gjelder: Vaigrritt

La st& blankt

Grunnlag for seknaden: Vaigrritt

Hva gjelder dokumentasjonen? F.eks. kontrakt, politiattest

eller annen dokumentasjon. OBS! Ikke helseopplysninger.

Klikk «Neste»
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Steg 2:
| Hayskolen Studentweb
A Kristiania
A Hayskolen Kristiania

Registrer ny sgknad
1 p— 2 |

Seknad Resultater fra Dokumentasjon Bekreftelse Kvittering
utlandet

Velg land Hent resultater Importer resultater Kvittering

Her kan du hente resultater fra en utenlandsk institusjon der du har hatt opphold. Resultatene blir digitalt signert
av utstederen og du far mulighet til @ importere dem via Studentweb.
Denne prosessen er en del av EMREX, et internasjonalt prosjekt for utveksling av resultater.

Velg land:
Velg fra lista v
Avbryt Forrige @nsker ikke & importere resultater

Klikk «@nsker ikke a importere resultater»

Steg 3:
I Hoyskolen Studentweb
LA Kristiania
e Heyskolen Kristiania

Registrer ny sgknad

Seknad Resultater fra Dokumentasjon Bekreftelse Kvittering
utlandet

Klikk «+ last opp dokument»

Last opp dokumentasjonen din. Husk & navngi filene du laster opp.

Klikk «Neste»
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Steg 4.
| Hoyskolen Studentweb
: ristianis Hayskolen Kristiania

Registrer ny seknad

Soknad Resultater fra Dokumentasjon Bekreftelse Kvittering
utlandet

Du har valgt:
Annen type sak

Studieprogram:
BAS

Eksternt sted eller utdanningsinstitusjon som seknaden gjelder:
Oslo

Grunnlag for seknaden:

Ja, jeg ensker kvittering pa e-post.

Ga tilbake til forrige steg dersom du ensker a gjere endringer i seknaden for du sender den
inn. Nar seknaden er sendt, kan du ogsa ettersende dokumentasjon eller andre relevante
opplysninger.

Avbryt Forrige Fulifer

Sjekk at alt er riktig. Dersom du ma endre noe klikker du pa «Forrige».

Er alt riktig krysser du av for «Ja, jeg @nsker kvittering pa e-post»

Klikk «Fullfgr»

3. Husk a sende e-post til riktig avdeling om at du har lastet opp dokumentasjon
og hva det gjelder.
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